
 

  

 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ АВТОНОМНОЕ  

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«БЕЛГОРОДСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ 

НАЦИОНАЛЬНЫЙ ИССЛЕДОВАТЕЛЬСКИЙ  

УНИВЕРСИТЕТ» 
( Н И У  « Б е л Г У » )  

 

РЕГЛАМЕНТ 
 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

к приказу ректора 

от  10.03.2022   № 219-ОД 

 

программно-технического сопровождения и 

информационного наполнения сайта  

НИУ «БелГУ» в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» 

 

 

 

Содержание 

 

1. Общие положения 

 

2 

2. Термины и определения 

 

2 

3. Информация, подлежащая размещению на портале НИУ «БелГУ» 

 

4 

4. Требования к информации, размещаемой на портале НИУ «БелГУ» 

 

14 

5. Порядок информационного наполнения портала НИУ «БелГУ» 

 

16 

6. Управление порталом НИУ «БелГУ» 

 

18 

7. Программно-техническое сопровождение портала НИУ «БелГУ» 19 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 2 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящий Регламент определяет порядок программно-

технического сопровождения и информационного наполнения официального 

сайта (портала) федерального государственного автономного 

образовательного учреждения высшего образования «Белгородский 

государственный национальный исследовательский университет» (далее – 

Университет, НИУ «БелГУ») в информационно-телекоммуникационной сети 

Интернет. 

1.2. Настоящий Регламент разработан в соответствии с: 

1.2.1. Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. №273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации». 

1.2.2. Федеральным законом от 27 июля 2006 г. №152-ФЗ «О персональных 

данных». 

1.2.3. Правилами размещения на официальном сайте образовательной 

организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и 

обновления информации об образовательной организации, утвержденными 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 октября 

2021 г. №1802. 

1.2.4. Требованиями к структуре официального сайта образовательной 

организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и 

формату представления информации, утвержденными Приказом 

Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки Российской 

Федерации от 14 августа 2020 г. №831. 

1.2.5. Правилами оказания платных образовательных услуг, утвержденными 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 

2020 г. №1441. 

1.2.6. Уставом НИУ «БелГУ». 

1.2.7. Локальными нормативными актами НИУ «БелГУ». 

 

2. Термины и определения 

 

2.1. Официальный портал (сайт) НИУ «БелГУ» – общедоступный 

информационный ресурс НИУ «БелГУ» в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет, включающий в себя сайты 

подразделений и предоставляющий доступ к сервисам НИУ «БелГУ». 

2.2. Структура портала – представление всех разделов, подразделов и 

сервисов, размещенных в портале с указанием их иерархических связей и 

уровней вложенности. 
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2.3. Архитектура портала – совокупность структуры портала и 

функциональных систем взаимодействия между пользователем и ее 

элементами. 

2.4. Подразделение-участник – структурное подразделение НИУ 

«БелГУ», самостоятельно обеспечивающее информационное наполнение 

сайта (сайтов), входящих в состав портала. 

2.5. Электронный документ – документ в электронном виде, 

подписанный электронной подписью, соответствующий условиям, 

установленным законодательством Российской Федерации об электронной 

подписи и необходимым для признания его равнозначным документу на 

бумажном носителе, подписанному собственноручной подписью. 

2.6. Страница – веб-документ, размещенный на портале.  

2.7. Сервис – электронная система, предоставляющая пользователям 

возможность взаимодействовать с базой данных портала, например, 

осуществлять поиск по публикациям, отправлять сообщения и т. п. Сервис 

может быть встроен в существующую страницу, раздел или быть размещен 

на выделенном ресурсе в разделе или подразделе портала.  

2.8. Раздел портала – совокупность страниц и сервисов, объединенных 

по функциональному набору признаков. На основные разделы ведут ссылки 

из главного меню портала, ссылки на дополнительные разделы 

располагаются на более высоких уровнях вложенности меню и отдельных 

страницах портала.  

2.9. Сайт подразделения – автономный раздел портала, совокупность 

страниц и сервисов, информационное наполнение которого обеспечивается 

подразделением-участником самостоятельно. 

2.10. Контент – это любая информация, которая генерируется каким-

либо лицом для наполнения страниц. 

2.11. Пользователи – общее название всех посетителей портала. 

2.11.1.  Авторизованные пользователи – обладатели учетной записи, 

обеспечивающей возможность доступа к закрытым разделам и сервисам 

портала. 

2.11.2.  Администратор портала – авторизованный пользователь, работник 

НИУ «БелГУ», назначенный в порядке, установленном настоящим 

Регламентом, обладающий полными правами на изменение структуры и 

контента портала. 

2.11.3. Модератор – авторизованный пользователь, работник НИУ «БелГУ», 

назначенный в порядке, установленном настоящим Регламентом, 

обладающий правами на изменение контента отдельной страницы, сайта 

подразделения, раздела портала. 

2.11.4. Редактор – работник НИУ «БелГУ», назначенный в порядке, 

установленном настоящим Регламентом, ответственный за предоставление и 
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актуализацию информации на странице, сайте подразделения, разделе 

портала. 

2.11.5. Куратор раздела – работник НИУ «БелГУ», назначенный в 

соответствии с локальными нормативными актами ответственным за 

информационное содержание одного или нескольких страниц, сайтов-

подразделений, разделов портала НИУ «БелГУ».  

2.12. Координационный орган – комиссия по администрированию 

портала НИУ «БелГУ». 

2.13. Управляющий орган – совет по цифровому развитию НИУ 

«БелГУ». 

2.14. Система управления контентом – система, используемая для 

обеспечения и организации совместного процесса создания, редактирования 

и управления контентом. 

2.15. Требования к контенту – совокупность технических требований к 

оформлению текстовой, графической и иной информации для размещения на 

портале НИУ «БелГУ». 

 

3. Информация, подлежащая размещению на портале  

 

3.1. Пользователям портала НИУ «БелГУ» предоставляется наглядная 

информация о структуре портала, включающая в себя ссылку на 

официальные сайты Министерства науки и высшего образования Российской 

Федерации и Министерства просвещения Российской Федерации в сети 

Интернет. 

3.2. На портале НИУ «БелГУ» подлежит размещению информация, 

электронные образы документов и электронные документы в соответствии с 

частью 2 статьи 29 Федерального закона «Об образовании в Российской 

Федерации» (далее – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»), с 

учетом требований, установленных настоящим Регламентом. 

3.3. При размещении информации о структуре и об органах управления 

указываются в том числе: 

3.3.1. Наименование структурных подразделений (органов управления). 

3.3.2. Фамилии, имена, отчества (при наличии) и должности руководителей 

структурных подразделений. 

3.3.3. Места нахождения структурных подразделений (органов управления). 

3.3.4. Адреса официальных сайтов в сети Интернет структурных 

подразделений (органов управления) НИУ «БелГУ» (при наличии). 

3.3.5. Адреса электронной почты структурных подразделений (органов 

управления) НИУ «БелГУ» (при наличии). 
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3.3.6. Сведения о наличии положений о структурных подразделениях (об 

органах управления) с приложением указанных положений в виде 

электронных документов. 

3.4. При размещении информации о реализуемых образовательных 

программах, включая адаптированные образовательные программы (при 

наличии), с указанием учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), 

практики, предусмотренных соответствующей образовательной программой, 

для каждой из них указывается информация: 

3.4.1. Об уровне общего или профессионального образования, о 

наименовании образовательной программы (для общеобразовательных 

программ). 

3.4.2. О форме обучения. 

3.4.3. О нормативном сроке обучения, коде и наименовании профессии, 

специальности (специальностей), направления (направлений) подготовки или 

укрупненной группе профессий, специальностей и направлений подготовки 

(для образовательных программ высшего образования по программам 

бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры и 

программам ординатуры). 

3.4.4. О шифре и наименовании области науки, группы научных 

специальностей, научной специальности (для образовательных программ 

высшего образования по программам подготовки научных и научно-

педагогических кадров в аспирантуре. 

3.4.5. Информация, указанная в пунктах 3.23.1.-3.23.2. настоящего 

Регламента. 

3.5. Информация, указанная в подпунктах «г», «д» и «л» пункта 1 части 

2 статьи 29 ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», размещается в 

форме электронного документа, с приложением образовательной программы. 

3.6. Информация, предусмотренная подпунктом «г 1» пункта 1 части 2 

статьи 29 ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», указывается по 

каждой общеобразовательной программе и каждым профессии, 

специальности, в том числе научной, направлению подготовки или 

укрупненной группе профессий, специальностей и направлений подготовки 

(для профессиональных образовательных программ). 

3.7. Информация, предусмотренная подпунктом «с» пункта 1 части 2 

статьи 29 ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», указывается в виде 

численности трудоустроенных выпускников прошлого учебного года, 

освоивших основные профессиональные образовательные программы 

среднего профессионального и высшего образования, по каждым профессии, 

специальности, в том числе научной, направлению подготовки или 

укрупненной группе профессий, специальностей и направлений подготовки. 
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3.8. Информация о федеральных государственных образовательных 

стандартах, федеральных государственных требованиях, об образовательных 

стандартах (в том числе самостоятельно устанавливаемых стандартах) и 

самостоятельно устанавливаемых требованиях (при их наличии) размещается 

с приложением электронных образов соответствующих документов и 

электронных документов (в части документов, самостоятельно 

разрабатываемых и утверждаемых НИУ «БелГУ»). 

3.9. При размещении информации о ректоре, проректорах, 

руководителях филиалов, представительств НИУ «БелГУ» (при их наличии) 

указываются в том числе: 

3.9.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии) ректора, проректоров, 

руководителей филиалов, представительств (при наличии). 

3.9.2. Должности ректора, проректоров, руководителей филиалов, 

представительств (при наличии). 

3.9.3. Контактные телефоны. 

3.9.4. Адреса электронной почты. 

3.10. При размещении информации о персональном составе 

педагогических работников указываются в том числе: 

3.10.1. Фамилия, имя, отчество (при наличии) педагогического работника; 

3.10.2. Занимаемая должность (должности). 

3.10.3. Преподаваемые учебные предметы, курсы, дисциплины (модули). 

3.10.4. Уровень (уровни) профессионального образования с указанием 

наименования направления подготовки и (или) специальности, в том числе 

научной, и квалификации. 

3.10.5. Ученая степень (при наличии). 

3.10.6. Ученое звание (при наличии). 

3.10.7. Сведения о повышении квалификации (за последние 3 года). 

3.10.8. Сведения о профессиональной переподготовке (при наличии). 

3.10.9. Сведения об общем стаже работы. 

3.10.10. Сведения о продолжительности опыта (лет) работы в 

профессиональной сфере, соответствующей образовательной деятельности 

по реализации учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей) (стаж 

работы по специальности). 

3.10.11. Наименование общеобразовательной программы 

(общеобразовательных программ), код и наименование профессии, 

специальности (специальностей), направления (направлений) подготовки или 

укрупненной группы профессий, специальностей и направлений подготовки 

профессиональной образовательной программы высшего образования по 

программам бакалавриата, программам специалитета, программам 

магистратуры, программам ординатуры, шифр и наименование области 

науки, группы научных специальностей, научной специальности программы 
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(программ) подготовки научных и научно-педагогических кадров в 

аспирантуре, в реализации которых участвует педагогический работник. 

3.10.12. Преподаваемые учебные предметы, курсы, дисциплины (модули). 

3.11. При размещении информации о местах осуществления 

образовательной деятельности, сведения о которых в соответствии с ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» не включаются в соответствующую 

запись в реестре лицензий на осуществление образовательной деятельности, 

данные указываются в виде адреса места нахождения, в том числе: 

3.11.1. Места осуществления образовательной деятельности при 

использовании сетевой формы реализации образовательных программ; 

3.11.2. Места проведения практики; 

3.11.3. Места проведения практической подготовки обучающихся; 

3.11.4. Места проведения государственной итоговой аттестации; 

3.11.5. Места осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным образовательным программам; 

3.11.6. Места осуществления образовательной деятельности по основным 

программам профессионального обучения. 

3.12. При размещении информации о материально-техническом 

обеспечении образовательной деятельности и о наличии общежитий такая 

информация указывается в том числе в отношении инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями здоровья, включая указание на обеспечение 

их доступа в здания Университета и наличие для них специальных 

технических средств обучения коллективного и индивидуального 

пользования. 

3.13. На портале НИУ «БелГУ» подлежит размещению информация о 

заключенных и планируемых к заключению договорах с иностранными и 

(или) международными организациями по вопросам образования и науки. 

3.14. Электронные образы предписаний органов, осуществляющих 

государственный контроль (надзор) в сфере образования, размещаются на 

портале НИУ «БелГУ» до подтверждения указанными органами исполнения 

предписания или признания его недействительным в установленном законом 

порядке (при наличии). 

3.15. В соответствии с Требованиями к структуре официального сайта 

образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет» и формату представления информации, утвержденными 

приказом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки 

Российской Федерации на портале НИУ «БелГУ» функционирует 

специальный раздел «Сведения об образовательной организации» (далее – 

специальный раздел). 

3.16. Информация в специальном разделе представляется в виде набора 

страниц и (или) иерархического списка и (или) ссылок на другие разделы 
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портала НИУ «БелГУ». Информация должна иметь общий механизм 

навигации по всем страницам специального раздела.  

3.17. Доступ к специальному разделу должен осуществляться с главной 

(основной) страницы портала НИУ «БелГУ», а также из основного 

навигационного меню портала НИУ «БелГУ». 

3.18. Страницы специального раздела должны быть доступны для 

пользователей без дополнительной регистрации, содержать информацию, 

предусмотренную настоящим Регламентом, а также доступные для 

пользователей ссылки на файлы, снабженные информацией, поясняющей 

назначение данных файлов. 

3.19. Специальный раздел содержит следующие подразделы: 

3.19.1. «Основные сведения». 

3.19.2. «Структура и органы управления образовательной организацией». 

3.19.3. «Документы». 

3.19.4. «Образование». 

3.19.5. «Руководство. Педагогический (научно-педагогический) состав». 

3.19.6. «Материально-техническое обеспечение и оснащенность 

образовательного процесса». 

3.19.7. «Платные образовательные услуги». 

3.19.8. «Финансово-хозяйственная деятельность». 

3.19.9. «Вакантные места для приема (перевода) обучающихся». 

3.19.10. «Доступная среда». 

3.19.11. «Международное сотрудничество». 

3.19.12. «Образовательные стандарты и требования». 

3.19.13. «Стипендии и меры поддержки обучающихся». 

3.20. Главная страница подраздела «Основные сведения» должна 

содержать информацию: 

3.20.1. О полном и сокращенном наименовании НИУ «БелГУ»  

3.20.2. О дате создания НИУ «БелГУ». 

3.20.3. Об учредителе НИУ «БелГУ».  

3.20.4. О наименовании представительств и филиалов НИУ «БелГУ» (при 

наличии) (в том числе, находящихся за пределами Российской Федерации). 

3.20.5. О месте нахождения НИУ «БелГУ», его представительств и филиалов 

(при наличии). 

3.20.6. О режиме и графике работы НИУ «БелГУ», его представительств и 

филиалов (при наличии). 

3.20.7. О контактных телефонах НИУ «БелГУ», его представительств и 

филиалов (при наличии). 

3.20.8. Об адресах электронной почты НИУ «БелГУ», его представительств и 

филиалов (при наличии). 



 9 

3.20.9. Об адресах официальных сайтов представительств и филиалов НИУ 

«БелГУ» (при наличии) или страницах в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет. 

3.20.10. О местах осуществления образовательной деятельности, в том числе 

информация о которых в соответствии с ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» не включаются в соответствующую запись в реестре лицензий 

на осуществление образовательной деятельности. 

3.21. Главная страница подраздела «Структура и органы управления 

образовательной организацией» должна содержать информацию, указанную 

в п.3.3. настоящего Регламента. 

3.22. На главной странице подраздела «Документы» должны быть 

размещены следующие документы в виде электронных образов документов и 

электронных документов (в части документов, самостоятельно 

разрабатываемых и утверждаемых НИУ «БелГУ»): 

3.22.1. Устав НИУ «БелГУ». 

3.22.2. Свидетельство о государственной аккредитации (с приложениями). 

3.22.3. Правила внутреннего распорядка обучающихся. 

3.22.4. Правила внутреннего трудового распорядка. 

3.22.5. Коллективный договор. 

3.22.6. Отчет о результатах самообследования. 

3.22.7. Предписания органов, осуществляющих государственный контроль 

(надзор) в сфере образования, отчеты об исполнении таких предписаний (при 

наличии). 

3.22.8. Локальные нормативные акты НИУ «БелГУ» по основным вопросам 

организации и осуществления образовательной деятельности, в том числе 

регламентирующие: 

 правила приема обучающихся; 

 режим занятий обучающихся; 

 формы, периодичность и порядок текущего контроля успеваемости и 

промежуточной аттестации обучающихся; 

 порядок и основания перевода, отчисления и восстановления обучающихся; 

 порядок оформления возникновения, приостановления и прекращения 

отношений между образовательной организацией и обучающимися и (или) 

родителями (законными представителями) несовершеннолетних 

обучающихся. 

3.23. Подраздел «Образование» должен содержать информацию: 

3.23.1. О реализуемых образовательных программах, в том числе о 

реализуемых адаптированных образовательных программах, с указанием в 

отношении каждой образовательной программы: 

 форм обучения; 

 нормативного срока обучения; 
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 срока действия государственной аккредитации образовательной программы 

(при наличии государственной аккредитации), общественной, 

профессионально-общественной аккредитации образовательной программы 

(при наличии общественной, профессионально-общественной аккредитации); 

 языка(х), на котором(ых) осуществляется образование (обучение); 

 учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), предусмотренных 

соответствующей образовательной программой; 

 практики, предусмотренной соответствующей образовательной 

программой; 

 об использовании при реализации образовательной программы 

электронного обучения и дистанционных образовательных технологий. 

3.23.2. Об описании образовательной программы с приложением 

образовательной программы в форме электронного документа или в виде 

активных ссылок, непосредственный переход по которым позволяет 

получить доступ к страницам портала НИУ «БелГУ», содержащим 

информацию, указанную в настоящем подпункте в том числе: 

 об учебном плане с приложением его в виде электронного документа; 

 об аннотации к рабочим программам дисциплин (по каждому учебному 

предмету, курсу, дисциплине (модулю), практики, в составе образовательной 

программы) с приложением рабочих программ в виде электронного 

документа; 

 о календарном учебном графике с приложением его в виде электронного 

документа; 

 о методических и иных документах, разработанных НИУ «БелГУ» для 

обеспечения образовательного процесса, в виде электронного документа. 

3.23.3. О численности обучающихся, в том числе: 

 об общей численности обучающихся; 

 о численности обучающихся за счет бюджетных ассигнований 

федерального бюджета (в том числе с выделением численности 

обучающихся, являющихся иностранными гражданами); 

 о численности обучающихся за счет бюджетных ассигнований бюджетов 

субъектов Российской Федерации (в том числе с выделением численности 

обучающихся, являющихся иностранными гражданами); 

 о численности обучающихся за счет бюджетных ассигнований местных 

бюджетов (в том числе с выделением численности обучающихся, 

являющихся иностранными гражданами); 

 о численности обучающихся по договорам об образовании, заключаемых 

при приеме на обучение за счет средств физического и (или) юридического 

лица (далее - договор об оказании платных образовательных услуг) (в том 

числе с выделением численности обучающихся, являющихся иностранными 

гражданами). 
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Дополнительно, для каждой образовательной программы 

размещается информация: 

 об уровне образования; 

 о коде и наименовании профессии, специальности, направления 

подготовки; 

 о направлениях и результатах научной (научно-исследовательской) 

деятельности и научно-исследовательской базе для ее осуществления; 

 о результатах приема по каждой профессии, по каждой специальности 

среднего профессионального образования, по каждому направлению 

подготовки или специальности высшего образования с различными 

условиями приема: 

 на места, финансируемые за счет бюджетных ассигнований федерального 

бюджета; 

 на места, финансируемые за счет бюджетных ассигнований бюджетов 

субъектов Российской Федерации; 

 на места, финансируемые за счет бюджетных ассигнований местных 

бюджетов; 

 по договорам об оказании платных образовательных услуг; 

 о средней сумме набранных баллов по всем вступительным испытаниям 

(при наличии вступительных испытаний); 

 о результатах перевода; 

 о результатах восстановления и отчисления. 

3.23.4. О лицензии на осуществление образовательной деятельности 

(выписке из реестра лицензий на осуществление образовательной 

деятельности). 

3.24. Главная страница подраздела «Образовательные стандарты 

и требования» должна содержать информацию, указанную в п.3.8. 

настоящего Регламента. 

3.25. Главная страница подраздела «Руководство. Педагогический (научно-

педагогический) состав» должна содержать: 

3.25.1. Информацию, указанную в п.3.9. настоящего Регламента. 

3.25.2. Информацию, указанную в п.3.10. настоящего Регламента в виде 

электронного документа или в виде активных ссылок, непосредственный 

переход по которым позволяет получить доступ к страницам портала НИУ 

«БелГУ», содержащим указанную информацию. 

3.26. Главная страница подраздела «Материально-техническое 

обеспечение и оснащенность образовательного процесса» должна содержать 

информацию о материально-техническом обеспечении образовательной 

деятельности, в том числе сведения: 

3.26.1. Об оборудованных учебных кабинетах. 

3.26.2. Об объектах для проведения практических занятий. 
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3.26.3. О библиотеке(ах). 

3.26.4. Об объектах спорта. 

3.26.5. О средствах обучения и воспитания. 

3.26.6. Об условиях питания обучающихся. 

3.26.7. Об условиях охраны здоровья обучающихся. 

3.26.8. О доступе к информационным системам и информационно-

телекоммуникационным сетям. 

3.26.9. Об электронных образовательных ресурсах, к которым 

обеспечивается доступ обучающихся, в том числе: 

 о собственных электронных образовательных и информационных ресурсах; 

 о сторонних электронных образовательных и информационных ресурсах. 

3.27. Главная страница подраздела «Стипендии и меры поддержки 

обучающихся» должна содержать информацию: 

3.27.1. О наличии и условиях предоставления обучающимся стипендий. 

3.27.2. О мерах социальной поддержки. 

3.27.3. О наличии общежитий. 

3.27.4. О количестве жилых помещений в общежитиях для иногородних 

обучающихся. 

3.27.5. О формировании платы за проживание в общежитии. 

3.27.6.  Информацию, указанную в п.3.7. настоящего Регламента. 

3.28. Главная страница подраздела «Платные образовательные услуги» 

должна содержать следующую информацию о порядке оказания платных 

образовательных услуг в виде электронных документов: 

3.28.1. О порядке оказания платных образовательных услуг, в том числе 

образец договора об оказании платных образовательных услуг. 

3.28.2. Об утверждении стоимости обучения по каждой образовательной 

программе. 

3.29. Главная страница подраздела «Финансово-хозяйственная деятельность» 

должна содержать: 

3.29.1. Информацию об объеме образовательной деятельности, финансовое 

обеспечение которой осуществляется: 

 за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета; 

 за счет бюджетов субъектов Российской Федерации; 

 за счет местных бюджетов; 

 по договорам об оказании платных образовательных услуг. 

3.29.2. Информацию о поступлении финансовых и материальных средств по 

итогам финансового года. 

3.29.3. Информацию о расходовании финансовых и материальных средств по 

итогам финансового года. 
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3.29.4. Копию плана финансово-хозяйственной деятельности НИУ «БелГУ», 

утвержденного в установленном законодательством Российской Федерации 

порядке. 

3.30. Главная страница подраздела «Вакантные места для приема (перевода) 

обучающихся» должна содержать информацию о количестве вакантных мест 

для приема (перевода) обучающихся по каждой реализуемой 

образовательной программе, по каждой реализуемой специальности, по 

каждому реализуемому направлению подготовки, по каждой научной 

специальности, по каждой реализуемой профессии, по имеющимся в 

образовательной организации бюджетным или иным ассигнованиям, в том 

числе: 

3.30.1. Количество вакантных мест для приёма (перевода) за счёт бюджетных 

ассигнований федерального бюджета. 

3.30.2. Количество вакантных мест для приёма (перевода) за счёт бюджетных 

ассигнований бюджетов субъекта Российской Федерации. 

3.30.3. Количество вакантных мест для приёма (перевода) за счёт бюджетных 

ассигнований местных бюджетов. 

3.30.4. Количество вакантных мест для приёма (перевода) за счёт средств 

физических и (или) юридических лиц. 

3.31. Главная страница подраздела «Доступная среда» должна содержать 

информацию о специальных условиях для обучения инвалидов и лиц с 

ограниченными возможностями здоровья, в том числе: 

3.31.1. О специально оборудованных учебных кабинетах. 

3.31.2. Об объектах для проведения практических занятий, приспособленных 

для использования инвалидами и лицами с ограниченными возможностями 

здоровья. 

3.31.3. О библиотеке(ах), приспособленных для использования инвалидами и 

лицами с ограниченными возможностями здоровья. 

3.31.4. Об объектах спорта, приспособленных для использования инвалидами 

и лицами с ограниченными возможностями здоровья. 

3.31.5. О средствах обучения и воспитания, приспособленных для 

использования инвалидами и лицами с ограниченными возможностями 

здоровья. 

3.31.6. Об обеспечении беспрепятственного доступа в здания НИУ «БелГУ». 

3.31.7. О специальных условиях питания. 

3.31.8. О специальных условиях охраны здоровья. 

3.31.9. О доступе к информационным системам и информационно-

телекоммуникационным сетям, приспособленным для использования 

инвалидами и лицами с ограниченными возможностями здоровья. 
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3.31.10. Об электронных образовательных ресурсах, к которым 

обеспечивается доступ инвалидов и лиц с ограниченными возможностями 

здоровья. 

3.31.11. О наличии специальных технических средств обучения 

коллективного и индивидуального пользования. 

3.31.12. О наличии условий для беспрепятственного доступа в общежитие. 

3.31.13. О количестве жилых помещений в общежитии, приспособленных 

для использования инвалидами и лицами с ограниченными возможностями 

здоровья. 

3.32. Главная страница подраздела «Международное сотрудничество» 

должна содержать информацию: 

3.32.1. Информацию, указанную в п.3.13. настоящего Регламента. 

3.32.2. О международной аккредитации образовательных программ (при 

наличии). 

3.33. По решению управляющего органа в специальном разделе может 

размещаться иная информация. 

3.34. На портале НИУ «БелГУ» подлежит размещению иная 

информация, не указанная в настоящем разделе, размещение или 

опубликование которой предусмотрено законодательством Российской 

Федерации или локальными нормативными актами НИУ «БелГУ». 

 

4. Требования к информации, размещаемой на портале НИУ «БелГУ»  

 

4.1.  На портале НИУ «БелГУ» в открытом доступе не подлежит 

размещению информация, доступ к которой должен быть ограничен в 

соответствии с законодательством Российской Федерации или локальными 

нормативными актами НИУ «БелГУ». 

4.2.  Информация, указанная в разделе 3 настоящего Регламента, 

размещается на портале НИУ «БелГУ» в текстовой и (или) табличной 

формах, обеспечивающих ее автоматическую обработку (машиночитаемый 

формат) в целях повторного использования без предварительного изменения 

человеком, а также в форме электронных образов документов, электронных 

документов (в части документов, самостоятельно разрабатываемых и 

утверждаемых НИУ «БелГУ») в соответствии с требованиями, 

установленными настоящим разделом. 

4.3.  Все страницы портала НИУ «БелГУ», содержащие сведения, 

указанные в разделе 3 настоящего Регламента, должны содержать 

специальную html-разметку, позволяющую однозначно идентифицировать 

информацию, подлежащую обязательному размещению на портале НИУ 

«БелГУ». Данные, размеченные указанной html-разметкой, должны быть 
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доступны для просмотра пользователями на соответствующих страницах 

специального раздела. 

4.4.  При размещении информации на портале НИУ «БелГУ» и ее 

обновлении обеспечивается соблюдение требований законодательства 

Российской Федерации о персональных данных. 

4.5.  Информация на портале НИУ «БелГУ» размещается на русском 

языке. 

4.6.  На основании решения управляющего органа информация в 

отдельных разделах или на отдельных страницах портала НИУ «БелГУ» 

может размещаться на государственных языках республик, входящих в 

состав Российской Федерации, и (или) на иностранных языках. 

4.7.  При размещении информации на портале НИУ «БелГУ» в виде 

файлов к ним устанавливаются следующие требования: 

4.7.1. Обеспечение возможности поиска и копирования фрагментов текста 

средствами веб-обозревателя («гипертекстовый формат»). 

4.7.2. Обеспечение возможности их сохранения на технических средствах 

пользователей и допускающем после сохранения возможность поиска и 

копирования произвольного фрагмента текста средствами соответствующей 

программы для просмотра («документ в электронной форме»). 

4.7.3. Форматы размещенной на портале НИУ «БелГУ» информации должны: 

4.7.3.1.  Обеспечивать свободный доступ пользователей к информации, 

размещенной на портале НИУ «БелГУ», на основе общедоступного 

программного обеспечения. Пользование информацией, размещенной на 

портале НИУ «БелГУ», не может быть обусловлено требованием 

использования пользователями информацией определенных веб-

обозревателей или установки на технические средства пользователей 

информацией программного обеспечения, специально созданного для 

доступа к информации, размещенной на портале НИУ «БелГУ».  

4.7.3.2.  Обеспечивать пользователю возможность навигации, поиска и 

использования текстовой информации, размещенной на портале НИУ 

«БелГУ», при выключенной функции отображения графических элементов 

страниц в веб-обозревателе. 

4.8.  Все файлы, ссылки на которые размещены на страницах 

соответствующего раздела, должны удовлетворять следующим условиям: 

4.8.1. Максимальный размер размещаемого файла не должен превышать 10 

Мб. Если размер файла превышает максимальное значение, то он должен 

быть разделен на несколько частей (файлов), размер которых не должен 

превышать максимальное значение размера файла. 

4.8.2. Сканирование документа (если производилось сканирование 

бумажного документа) должно быть выполнено с разрешением не менее 

100 dpi. 
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4.8.3. Отсканированный текст (если производилось сканирование бумажного 

документа) в электронном образе документа должен быть читаемым. 

4.9.  Контент, не соответствующий требованиям, установленным 

настоящим Регламентом не допускается к публикации администратором 

портала и руководителями подразделений-участников. 

4.10. Портал НИУ «БелГУ» должен иметь версию для слабовидящих 

(для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья по зрению). 

 

5. Порядок информационного наполнения портала НИУ «БелГУ»  

 

5.1.  Информационное наполнение разделов и страниц портала НИУ 

«БелГУ» обеспечивается кураторами разделов, модераторами и 

администратором портала. 

5.2. Кураторы разделов закрепляются приказом за каждым разделом и 

страницей портала НИУ «БелГУ», сайтами-подразделений.  

5.3. Администратор портала назначается приказом. 

5.4. Сроки актуализации информации на соответствующих страницах и 

разделах портала НИУ «БелГУ», сайтах-подразделений утверждаются 

приказом. 

5.5.  По решению председателя координационного органа на основании 

предложений кураторов разделов за каждой страницей, сайтом, 

подразделения, разделом портала НИУ «БелГУ» закрепляются редактор и 

модератор.  

5.6.  Сводный перечень разделов и страниц портала НИУ «БелГУ», с 

закрепленными редакторами, модераторами и кураторами разделов и 

сроками актуализации информации (далее – сводный перечень) размещается 

в электронном виде на портале НИУ «БелГУ». Форма сводного перечня 

утверждается приказом. 

5.7. Сводный перечень формируется на основании приказа, указанного 

в п.5.3. настоящего Регламента, а также решений председателя 

координационного органа, принятых в соответствии с п.5.4. настоящего 

Регламента. 

5.8. В случае изменения архитектуры портала, кураторов разделов, 

редакторов, модераторов или сроков актуализации информации 

администратор обеспечивает актуализацию сводного перечня, размещенного 

в электронном виде на портале НИУ «БелГУ». 

5.9. Редактор закрепленный за соответствующей страницей портала 

НИУ «БелГУ» обязан предоставлять актуализированную информацию для 

публикации на странице не реже сроков, предусмотренных сводным 

перечнем. 
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5.10.  В случае необходимости дополнения или изменения 

информации, размещенной на страницах, закрепленных за соответствующим 

редактором, редактор предоставляет актуализированную информацию в 

течение 10 рабочих дней. 

5.11.  Актуализация и размещение информации на портале  

НИУ «БелГУ» осуществляется в следующем порядке: 

5.11.1. Редактор готовит актуализированную информацию для размещения 

на странице в соответствии с требованиями, установленными разделом 4 

настоящего Регламента и передает для согласования соответствующему 

куратору раздела. 

5.11.2. Куратор раздела рассматривает актуализированную информацию, 

предоставленную редактором и согласовывает ее либо направляет редактору 

на доработку. Редактор обязан согласовать актуализированную информацию 

с куратором раздела в течение 7 рабочих дней после возникновения 

необходимости ее изменения или дополнения, или за 3 рабочих дня до даты 

актуализации информации, предусмотренной сводным перечнем. 

5.11.3. Согласованную куратором раздела актуализированную информацию 

редактор направляет администратору или модератору в соответствии со 

сводным перечнем. Актуализированная информация администратору 

направляется по электронной почте webmaster@bsu.edu.ru. При направлении 

информации администратору редактор указывает в письме свои должность и 

ФИО, а также страницу портала, на которой должна быть размещена 

актуализированная информация и подтверждает, что информация 

согласована соответствующим куратором. 

5.11.4. Администратор или модератор проверяют информацию на 

соответствие требованиям, установленным разделом 4 настоящего 

Регламента. В случае несоответствия информации указанным требованиям 

администратор или модератор возвращают информацию редактору на 

доработку и по необходимости оказывают редактору техническое 

содействие. Администратор или модератор размещают актуализированную 

информацию, соответствующую требованиям, установленным разделом 4 

настоящего Регламента, на соответствующей странице портала НИУ 

«БелГУ» не позднее 3 рабочих дней после предоставления ее редактором.  

5.12.  Редактор несет ответственность за соблюдение сроков 

размещения и актуализации информации в соответствии с настоящим 

Регламентом, а также за актуальность информации, размещенной на 

закрепленной за редактором странице. 

5.13.  Куратор раздела несет ответственность за обеспечение 

размещения и актуализации информации в соответствии с настоящим 

Регламентом. 
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5.14. Администратор и модератор несут ответственность за 

размещение информации в соответствии с требованиями, установленными 

разделом 4 настоящего Регламента, в сроки, установленные настоящим 

разделом в соответствии со сводным перечнем. 

 

6. Управление порталом НИУ «БелГУ»  

 

6.1.  Общее руководство деятельностью портала НИУ «БелГУ» 

осуществляет управляющий орган. 

6.2.  К полномочиям управляющего органа относятся: 

6.2.1. Формирование состава координационного органа. 

6.2.2. Принятие решений об изменении архитектуры портала. 

6.2.3. Утверждение предложений координационного органа по управлению 

развитием портала. 

6.2.4. Иные полномочия, предусмотренные настоящим Регламентом и 

Положением, регламентирующим деятельность управляющего органа. 

6.3.  Текущее руководство деятельностью портала НИУ «БелГУ» 

осуществляет координационный орган. 

6.4.  К полномочиям координационного органа относятся: 

6.4.1. Внесение на рассмотрение управляющего органа концептуальных 

предложений по развитию портала НИУ «БелГУ», совершенствованию 

архитектуры портала и его содержания. 

6.4.2. Внесение предложений при изменении архитектуры портала по 

закреплению за кураторами страниц, сайтов подразделений, разделов 

портала, а также установлению сроков актуализации информации. 

6.4.3. Проведение оценки текущих вебометрических показателей портала. 

6.4.4. Взаимодействие с кураторами разделов по вопросам информационного 

наполнения разделов портала. 

6.4.5. Взаимодействие с кураторами разделов по вопросам текущего 

соблюдения редакторами настоящего Регламента. 

6.4.6. Координация деятельности администратора, модераторов и кураторов 

разделов. 

6.4.7. Формирование перечня разделов портала, требующих закрепления 

редакторов и кураторов разделов. 

6.4.8. Обеспечение закрепления кураторов разделов за разделами портала. 

6.4.9. Обеспечение закрепления модераторов и редакторов за страницами, 

сайтами-подразделений, разделами портала НИУ «БелГУ». 

6.4.10. Мониторинг размещенной на портале информации на предмет 

актуальности. 

6.5.  Текущий контроль информационного наполнения и обновления 

информации в разделах портала осуществляют кураторы разделов. 
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6.6.  К полномочиям кураторов разделов относятся: 

6.6.1. Формирование предложений по закреплению редакторов и 

модераторов за страницами, сайтами-подразделений, разделами за которыми 

закреплен соответствующий куратор раздела. 

6.6.2. Контроль за соблюдением редакторами и модераторами сроков 

обновления и размещения информации на страницах, закрепленных за 

редакторами в соответствии со сводным перечнем. 

6.6.3. Согласование информации, подготовленной редакторами для 

размещения на закрепленных за редакторами страницами. 

6.6.4. Обеспечение размещения информации в соответствии с разделами 3-5 

настоящего Регламента в установленные сроки. 

6.7.  Актуализацию информации на страницах портала обеспечивают 

редакторы в соответствии с утвержденным сводным перечнем. 

6.8.  К полномочиям редакторов относятся: 

6.8.1. Актуализация по согласованию с кураторами разделов информации на 

закрепленных за редактором страницах в соответствии с утвержденным 

сводным перечнем. 

6.8.2. Предоставление администратору или модератору, по согласованию с 

кураторами разделов, информации для размещения на портале НИУ «БелГУ» 

в соответствии с разделами 3-5 настоящего Регламента. 

 

7. Программно-техническое сопровождение портала НИУ «БелГУ»  

 

7.1.  Техническую разработку и поддержание функционирования 

портала НИУ «БелГУ» обеспечивает департамент цифрового развития. 

7.2.  Технологические и программные средства, которые используются 

для функционирования портала НИУ «БелГУ», должны обеспечивать: 

7.2.1. Доступ к размещенной на портале НИУ «БелГУ» информации без 

использования программного обеспечения, установка которого на 

технические средства пользователя информации требует заключения 

лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 

обеспечения, предусматривающего взимание с пользователя информации 

платы. 

7.2.2. Защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования 

доступа к ней, а также иных неправомерных действий в отношении нее. 

7.2.3. Возможность копирования информации на резервный носитель, 

обеспечивающий ее восстановление. 

7.2.4. Защиту от копирования авторских материалов. 

 


